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Syfte och omfattning
Syftet med detta dokument ar att:

o tydliggora vilka arbetsuppgifter som ingar i rollen operationskoordinator
e underlatta upplarning vid nyrekrytering
e fungera som stod for personalen i det dagliga arbetet

Bevakning av vantelistor

Detta &r en lokal rutin som utgar fran Region Uppsalas dvergripande riktlinje
Vantetider och registrering i Cosmic, specialiserad vard

Operationskoordinatorn vid planeringsenheten tilldelas ett omrade (urologi, kirurgi,
gynekologi eller ortopedi) vilket denne har ansvaret for nar det galler bevakning av
vantelistor. Vid kortvarig franvaro bevakar erséattare inkomna operationsanmalningar
med hog prioritet. Lank till prioriteringslista

| arbetet ingar att:

e Bevaka operationsanmaélningar med enkel- och dubbelfortur

e Bevaka operationsanmalningar som ingar i ett standardiserat vardforlopp
(SVF)

e Kontrollera status for anestesibeddomning i operationsplaneringsystemet dvs
om patienten &r godkand, ifall bedémningen fortfarande ar giltig enligt
géallande riktlinjer

e Bevaka inkommande halsodeklarationer, EKG, radiologisvar och provsvar

e Nar EKG och prover som tagits i samband med mottagningsbesdket blivit for
gamla skicka ut nya remisser

e FOra dver operationsanmalningar fran Akademiska sjukhuset enligt sarskilda
Overenskommelser

lordningstallande av operationsprogram

Nar bemanningsassistent meddelar att schemat for aktuell schemaperiod ar
fardigstallt ansvarar operationskoordinatorn for att operatérernas namn skrivs in i
operationsprogrammet.
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Bokning
Innan bokning sker gar operationskoordinatorn igenom:

e Operationsanmalans samtliga delar. Ar anmalan komplett? Finns oklarheter?
Eventuell 6verflytt fran Akademiska sjukhuset.

e Finns en ifylld héalsodeklaration?

e Lablista och EKG i Cosmic. Har provtagning, blodgruppering och ev. bastest,
EKG och rontgen utforts enligt gallande riktlinje (lank till rutin)?

e Lakares inskrivningsanteckning

e Finns en giltig anestesibeddmning?

e Lakemedel — operationsanmalande lakares ordinationer och utsattning av till
exempel blodfértunnande, antiinflammatoriska lakemedel

e Lakemedel — anestesiologens ordinationer och utsattning till exempel av
diabeteslakemedel och blodtrycksmedicin

e Finns recept for till exempel laxering eller antikoagulantia skrivet?

e Uppmarksamma avvikande ordinationer/utsattningar som inte foljer gallande
riktlinjer och i dessa fall meddela operationsanmalande lakare och eller
anestesiolog

e Om patienten meddelat forandringar av lakemedel. Information formedlas i
dessa fall till anestesiolog och vid behov operationsanméalande lakare

Allmant om bokningar
Maxkapacitet totalt ar:

e 8 laparoskopiska operationer per dag
e Kirurg/gyn 4 staplar

e Urologi 2 staplar

e 3 C-bagar och en mini till fot/hand

Bilagor med kallelsebrev

Med alla kallelser bifogas information om MRB. For dagkirurgiska operationer bifogas
aven anhoriginformation.

Makulering av operationsanmalan

Nar patienten inte blir godkand av anestesin ar det operationsanmalande lakare som
tar bort operationsanmalan. | fall da det medicinska tillstdndet forandras under
vantetiden kan operationskoordinator ta bort operationsanmalan i samrad med
operationsanmalande lakare. Operationsanmalan kan aven tas bort pa patientens
egen begaran eller pa grund av att denne avbokat/uteblivit tva ganger.
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Av- och ombokningar

Regionsovergripande riktlinje Uteblivet besok/Sent aterbud

Patienten kan kontakta planeringsteamet via telefon eller via 1177.
Operationskoordinator ansvarar for att:

e Ringa upp patienter pa faststallda utringningstider i Callguide.

e Svara painkomna arenden via 1177.

e Genomford radgivning av - och ombokning dokumenteras i Cosmic.

e Vid avbokning av medicinska orsaker vidtalas ansvarig lakare

e Vid avbokning av gynekologisk operation i fall da patienten véljer att avsta
operationen meddelas gynekologmottagningen som ansvarar for att ta bort
patienten fran vantelistan

Framtagande av statistik

e Operationskoordinator ansvarar for att rapportera aktuell statistik inom
ansvarsomrade vid beredningsgrupp vantelistor.

e Rapportera genomforda operationer for samarbetet kring operationer mellan
Akademiska sjukhuset och Lasarettet i Enkdping

e Enheten arbetar for enhetlig dokumentation

Dokumenthistorik

Forfattare Karin Nilsson verksamhetsutvecklare

Granskat av Sara Stenhall AC IMA, Anne Kalijarvi anestesisjukskoterska, Maria
Malm operationssjukskoterska/gruppchef, Erika Marjamaa Nilsson vardchef VO
Kirurgi.

Godkant av Erika Marjamaa Nilsson vardchef VO Kirurgi

Ersatter dokumenten Beslutssttd vid sortering och planering av operationsprogram —
LE DocPlusSTYR-25037.

Relaterade dokument

Operationskoordinator — bokning gynekologi - LE

Operationskoordinator — bokning kirurgi — LE

Operationskoordinator — bokning ortopedi - LE

Operationskoordinator — bokning urologi — LE
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